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GENEL BIiLGi

2017-2018 MD 118 Konsey'in karari ile glinimiz teknolojisine uygun, dinamik, modern, mobil uyumlu, interaktif bir
web sitesi hazirlanmasina karar verildi. Konsey Baskani Ln. Danyal Kubin’in 6nderliginde Ln. Aslihan Yazan llgar’in
sorumlulugunda www.lionsturkiye.org daha iyi alt yapisiyla ve kurgusuyla yeniden hazirlandi ve 22 Nisan 2018

tarihinde yayina girdi.

Las Vegas’ta yapilan Uluslararasi Konvansiyon’da
MD web siteleri yarismasi dalinda
Lions Turkiye portalimiz
ULUSLARARASINDA EN iYi WEB SITESI segildi.

Bu web sitesinin birinci hedef kitlesi; bizi tanimak isteyenler. internette yayinlanan bilgilerin kisa zaman iginde
100binlere ulasabildigini hepimiz biliyoruz. Lions hakkinda en dogru bilgilerin yer aldig1 web sitemizi aktif
kullanmamiz hem taninirhgimizi arttiracak, kurumsal yapimizi saglamlastiracak, en dogru bilgileri aktarabilmemizi
saglayacaktir.

ikinci hedef kitlesi ise; Lion ve Leo’lar yani tiyelerdir. Kuliipleri ve Giyeleri tanima sansimizi arttiracak, network
olusumunu saglayacak, iletisimimizi kuvvetlendirecektir.

Portalimizin hedefine ulasabilmesi ve giincel kalabilmesi siz liyelerimizin sayesinde olacaktir.
UYE GIRiSi

e Web sitesinin sag iist tarafinda yer alan “Uye Girisi” linkine tiklayin

e E-posta adresinizi girin

e Parola; sifrenizi bilmiyorsaniz “Parolanizi hatirlamiyorsaniz tiklayiniz” linkine tiklayin; yeni parola girisi
yapabilmeniz igin sistem sizin email adresinize bir link gdndecektir

e Siteye giris yapabilmek icin asagidaki 6rnekte oldugu gibi ¢ikan glivenlik adimini gegebilmeniz gerekmektedir.
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iceren tilm kareleri segin

Yoksa, Atla diigmesini tiklayin

Kutucugt §


http://www.lionsturkiye.org/

Giris bagaril bir sekilde yaptiginizda karsiniza bu ekran gelecektir.

Hosgeldiniz Aslihan Yazan llgar

Portale son ginig zamarnimz: 26-04-2018 08:52

118-U Ydnetim Cevresi Ankara Maltepe Lions Profilini
Sayfasi Sayfasi Diizenle

Tim Tim
Etkinlikler Haberler

Kariyer Kutlama/Taziye Admin
Ilanlari Defteri ) : Sayfasi

Yetkileriniz dahilinde yapabileceginiz islemler tanimlanmistir.
Sirasiyla butonlarin anlamlan

118-? YOonetim Cevresi Sayfasi : Hangi Yonetim Cevresi’ne bagliysaniz o sayfaya erisim

? Lions Sayfasi : Hangi kullbe Gyeyseniz o kulliblin profil sayfasina erisim

Prolini Diizenle : Kendi profilinizi diizenleyeceginiz ekran

Toplu E-Posta Gonder : Yetkiniz varsa diger lyelere toplu mail gdnderimi sayfasi

Tum Etkinlikler : Siteye giris yapilmis tim kulUplerin etkinlikleri

Tim Haberler : Siteye giris yapilmis tim kulliplerin haberleri

Uye Ara

Kullip Ara

Kariyer ilanlari : Siteye girilmis ilanlarin listesi ve ilan verebileceginiz sayfa

Kutlama/Taziye Defteri : Uyelerin vefatlari, hastaliklari ve diger haberleri hakkinda bilgi alabileceginiz sayfa,

ayrica haberlere mesaj birakabilirsiniz
Admin Sayfasi : Yetkiliyseniz giris yapabileceginiz sayfa
UYELER NELER YAPABILIR ?

e Kendisine ait profil sayfasini diizenleyebilir

o Toplu mail almak istedigi email adresini degistirebilir. Profil diizenlemeden istedigi mail adresini girer.
e Uye arama yapabilir

e Kutlama /Taziye sayfasini gorebilir, mesaj yazabilir

e Kariyer Sayfasina ilan birakabilir, ilana basvurabilir

o Uyelere 6zel sayfalara giris yapabilir.

e Sosyal medya hesaplarimizi takip edebilir, destek olabilir

e Lions Tiirkiye ugulamasini cep telefonuna Ucretsiz olarak indirerek takip edebilir



KULUP BASKANI NELER YAPABILIR ? (Tanitim ve Halkla iliskiler Komite Sorumlusu mail gonderme harig asagidaki
konularda yetkilidir)

e Kullp sayfasini diizenleyebilir

e Uyelerin bilgilerini diizenleyebilir

e Portala YENI kayit olan kuliip tiyesini onaylayabilir

e KulUbinden ayrilmis Gyeyi sistemde inaktif edebilir

e  Kullp Etkinlik ve Haber girislerini yapabilir

e Yetkisi dahilinde toplu olarak e-posta génderimi yapabilir.

LionsTurkiye

Yonetim Paneli'ne Hosgeldiniz.

6100 34

Kultip Yonetimi
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Kullanici Sayisi KulGp Etkinlikleri Yanetim

Detay @ Detay@

Yeni Uye Eklemek

Bazen lyelerin kendileri giris yapamadiginda Kuliip Baskani iiyelerini eklemesi gerekebilir. Kuliip Uyeleri linkine
tikladiktan sonra “EKLE” butonu ile kendi kullibliniiziin Giyesinin bilgilerini girerek Giyeyi portala ekleyebilirsiniz. Daha
sonrasinda Pasif olarak kayd edilen bu liyeyi AKTIF yapmayi unutmayiniz.

Kuliip Uyesini Aktif Etmek

Portala heniiz iye olmamis kullip Gyesi, portala giris i¢in gerekli formu doldurdugunda Kullip Bagkani onay vermeden
portala girisine izin verilmemektedir. Bu sayede aktif Lion/Leo Uyelerimizin sistemde kayitli olmasini saglamaktayiz.

Admin Sayfasinda; Kuliip Yénetimi > Kuliip Uyeleri’ne tiklandiginda Kuliip Uyelerinizin listesine ulasacaksiniz.

AKTIF / PASIF kolonunda bir tiyenin yaninda PASIF yaziyorsa ve bu liye gergekten sizin kuliibiiniiziin Giyesi ise anahtar
seklindeki ikona tiklayin

# E Ad Soyad LION / LEO Kuliip AKTIF / PASIF- Son Girig Zamam =~ MAIL

a, 1 [} Aslihan Yazan ligar LION Ankara Maltepe Lions AKTIF 23-07-2018 12:02:50

Cikan ekranda Aktif tiklayip Kaydet butonuna tiklarsaniz Giye portala artik giris yapabilir.



Uye eger toplu mail alimlarini istemiyorsa TOPLU MAIL ALMASIN isaretlenerek portaldan mail alimi durdurulur,
portal tyeligi devam eder. Toplu halde gelen maillari okumayan / okuyamayan tyelerin mutlaka bu kisim
diizenlenmelidir ¢linkl her génderdigimiz mail i¢in Lions Turkiye para 6demekte hemde okunmayan maillar
ylziinden spam olarak algilanma riski ile karsi karsiya kalmaktayiz.

Ayrica bu bélimden Gye’nin portal sifresini de degistirebilirsiniz.

Kullanici Glvenlik islemleri

Girig izni
Aktif / Pasif AKT'F @A
Kilitli TOPLU MAIL ALMASIN @ TOPLU MAIL ALSIN
Parola
Parola sssssssesssney

Gugla

Geri

Kuliip Bilgileri : Kullip logosunu ekleyebileceginiz, kullip bilgilerini, toplanti yerini girisini yapabileceginiz
kulGbinizin profil sayfasidir.

Toplu E-Posta Gonderimi

e Bu kisim daha 6nce kullandiginiz ekrana benzemektedir. Tek farki ti¢ adet ek génderebileceginizdir.

e Hazirladiginiz email igerigini bir ka¢c defa okuduktan sonra génderin. Ayni maili diizeltme adi altinda
atmamaya ¢alisin.

e Ek dosyalarin isimlerinde Tirkge karakter ve bosluk kullanmayin. Cep telefonlarindan mail okuyanlar
dosyalari agamayabilir. Yanlis 6rnek : Toplanti Davet Listesi.doc Dogru Ornek : toplantidavetlistesi.doc

e Ek dosyalarda EXCEL gonderimi (viriise karsi givenlik agisindan) kabul edilmemektedir. Bu dosyalari PDF
olarak kayd ederek géndermelisiniz.

o Hedef kitleniz kimlerse direk o gruba mail gondermeye 6zen gosteriniz.

Mail gonderirken liitfen bir kere KAYDET tusuna basiniz. SIEYAJI U IFAS N =l
onlarca maili géndermeye calisirken biraz zamana ihtiya¢ duyabilir.

Kuliip Yetkilileri
Kullbiintziin gecmis ve bu dénem gorevlilerini bu sayfadan tanimlayabilirsiniz. Sirasiyla su asamalari takip ediniz;

a) EKLE butonuna tiklayin

b) Kullaniciyi segin (kullibliniizden olmayan kisiyi se¢meyin)

c) Yetkisegin

d) Yetki Donemi (Her donem sonuna dogru gelecek donem sistemde tanimlanacaktir. Bu sayede segilmis
baskanlarinizi donem bitmeden portalda tanimlayabileceksiniz. Bu ¢ok 6nemli bir konudur ¢linkii bundan
boyle site adminleri, YC sekreterleri bu yetkilendirmeleri yapmayacaktir. Siz baskanlar yapacak ve gelecek
doéneme hazirliklarinizi erkenden tamamlamis olacaksiniz. 1 Temmuz itibariyle yetkilendirilmis tiim gorevler
sistemde aktif olacaktir.

e) KAYDET



Kuliip Haberleri ve Etkinlikleri kisimlarinda yeni giris yapacaksaniz acilan sayfada EKLE butonuna tiklayarak yeni giris
yapabilirsiniz.

HABER / ETKINLIK GIRISLERINDE DiKKAT EDILECEKLER

Lutfen aktiviteyi anlatacak fotograf kullanin. Disaridan bizi tanimaya galisan kisiler yan yana durmus Lion/Leo’larin
fotografini gormek yerine aktviteyi gormeyi isterler. Yaziyi okumasa dahi fotograftan konuyu algilamalarini
saglayabilirsiniz.

Ornek DOGRU Fotograf

Ly

LION’S EYESIGHT
TESTING TRAILER

Make an impact on our world...
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Ornek YANLIS Fotograf (Temsili)

Haber’in icerigi cok 6nemlidir. Web sitesinde haber / etkinlik yazarken, Sayin Lionlar, Leo’lar diye baslik atmamiza
gerek yoktur. Bizler sanki gazete haberi yaziyormuscasina itinali, aciklayici ve detayl bilgi vermeliyiz.

Kisaltmalari ¢ok kullanmamaliyiz. GAD ne demek biz biliyoruz bunun yerine Gengler Arasi Degisim diye yazmak daha
anlasilir olacaktir.



Hizmet ettiginiz kisi sayisini belirtmek, fon yaratmak icin yaptiginiz gelir getirici aktivitelerinizi yazabilir, neyi nasil
yaptiginizi aciklayabilirsiniz.

Yaptiginiz aktvite basinda giktiysa link’ini ekleyebilirsiniz.

Yazim diline dikkat edilmis, iyi

YONETIM GEVRESI SEKRETERI <
& anlatilmis, fotograflandrilmis

e Ydnetim Cevresi profil sayfasini diizenler kuliip haberleri
e YC Haber ve Etkinlikleri’nin girisini yapar MD 118 SosyaI Medya RESMi

e YC Kabine gorevlileri’nin yetkilendirmesini yapar

e Kullplerle ve Uyelerle ilgili islem yapamaz bu gérev kullp hesaplarinda ayrica

baskanlarinin ve kuliip halkla iliskiler sorumlusunun yayinlanacaktir.

yetkisindedir.

KESiM / BOLGE BASKANLARI Bu Sayede kuliibiiniiziin fOk daha
fazla kitleye ulasmasi

Yanlizca mail atabilme yetkisi vardir. o
saglanacaktir.

GENEL YONETMENLER ve KONSEY GOREVLILERi

Yanlizca mail atabilme yetkileri vardir.

Sonug olarak portal Gyeliginizle ilgili bir sorun yasadiginizda ilk 6nce Kulip Baskani’niz ve/veya Tanitim ve Halkla
iliskiler sorumlunuz ile goriisiiniiz, sorun ¢dziillemezse sorulariniz igin destek@lionsturkiye.org mail adresinden
bizlerden destek alabilirsiniz.

MD 118 RESMi SOSYAL MEDYA HESAPLARIMIZ

https://www.facebook.com/lionsturkiyeofficial/

https://twitter.com/lionsturkiye

https://www.instagram.com/lionsturkiye/
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ou https://www.youtube.com/channel/UCT1E--GaMyJVD5e22732-tQ

LiIONS TURKIYE UYGULAMALARINI CEP TELEFONLARINIZA UCRETSIiZ iNDIREBILIRSiNiz

indirin

"' App Store’dan

b Google Playden

Indirin
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